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Prot.n. 45259
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AVVISO INTERNO
RISERVATO AL PERSONALE A TEMPO INDETERMINATO A TEMPO PIENO
DELL’ASST BERGAMO OVEST

AWISO PER PROCEDURA DI SELEZIONE RIVOLTO Al DIPENDENTI IN SERVIZIO
NEL SEGUENTE PROFILO:

COADIUTORE AMMINISTRATIVO SENIOR CAT. BS
oppure
ASSISTENTE AMMINISTRATIVO CAT.C

DA ASSEGNARE ALLE SEGUENTI U.O./SERVIZI:
- UOS PROGRESSIONE SVILUPPO DEL CAPITALE UMANO
- CENTRO UNICO DI PRENOTAZIONE (CUP)

1. Descrizione delle attivita

L'UOS Progressione e Sviluppo del Capitale Umano segue la formazione e
'aggiornamento continuo del personale dipendente di questa ASST Bergamo Ovest,
finalizzato al miglioramento qualitativo delle prestazioni in linea con gli obiettivi aziendali
e al processo di valutazione della performance aziendale e individuale.

Il CUP (Centro Unico di Prenctazione), al servizio dell’'utenza, si occupa delle prestazioni
erogate dal Servizio Sanitario Nazionale, in particolare della prenotazione e del
pagamento delle prestazioni comprese quelle erogate in regime convenzionato e in libera
professione.

La Direzione rileva la necessita di integrare 'UOS Progressione Sviluppo del Capitale
Umano e il servizio CUP con un Collaboratore in servizio in una delle seguenti qualifiche:
Coadiutore Amm.vo Senior - Assistente Amministrativo dotato dei seguenti requisiti:

1) capacita di utilizzo degli strumenti informatici (Microsoft Word) (Microsoft Excel) (Power
Point);

2) capacita di base di elaborazione di report e statistiche varie;

3) buone capacita di relazione per l'interazione con le diverse componenti aziendali e
'utenza

2. Modalita e termini di presentazione della domanda

Possono presentare domanda scritta i dipendenti di ruolo a tempo pieno nel profilo di
Coadiutore Amm.vo Senior o di Assistente Amministrativo interessati all'attivita svolta
dall’'uUOS Progressione e Sviluppo del Capitale Umano e dal CUP.

Le competenze verranno valutate attraverso un colloquio vertente sulle conoscenze degli
argomenti caratterizzanti la posizione.
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La domanda di ammissione all'Avviso, redatta come da allegato fac-simile su carta
semplice e corredata dal curriculum predisposto in forma di autocertificazione ai sensi del
D.P.R. 28/12/2000 n.445 e s.m.i., deve essere indirizzata al:

Direttore Generale dellASST Bergamo Ovest — U.O.C. Risorse Umane — P.le Ospedale
Luigi Meneguzzo n.1 — 24047 Treviglio (Bg) e deve pervenire all’Ufficio Protocollo
dell'Azienda

entro e non oltre il termine perentorio
del giorno 29/10/2021

con le seguenti modalita:

- consegna a mano, presso |'Ufficio Protocollo dellAzienda nei seguenti orari di
apertura al pubblico: dal lunedi al venerdi dalle ore 9.00 alle ore 16.00 con orario
continuato: in questo caso la data di presentazione della domanda sara comprovata
dal numero di protocollo apposto dall'Ufficio Protocollo sulla domanda stessa;

- amezzo servizio postale, tramite raccomandata con avviso di ricevimento.

In questo caso si considereranno comunque pervenute fuori termine e non saranno
considerate valide le domande pervenute oltre tale data anche se inoltrate per mezzo
del Servizio Postale con timbro accettante entro la data di scadenza sopra citata.

- tramite posta elettronica certificata (PEC): in questo caso la domanda dovra essere
trasmessa in un unico file in formato PDF al seguente indirizzo:
protocollo@pec.asst-bgovest. it
Si precisa che la validita di tale invio € subordinata all'utilizzo da parte del candidato
di casella posta elettronica certificata, non sara pertanto ritenuto valido l'invio da
caselle di posta elettronica semplice/ordinaria anche se indirizzato alla PEC
suddetta. L'indirizzo della casella PEC del mittente deve essere obbligatoriamente
riconducibile, univocamente, all'aspirante candidato.

La validita della trasmissione e ricezione del messaggio di posta elettronica
certificata é attestata dalla ricevuta di avvenuta consegna.

Il ritardo nella presentazione o nell’arrivo della domanda alla sede sopra indicata, quale ne
sia la causa, anche se non imputabile al candidato, comporta la non ammissibilita di
guest’ultimo allAvviso stesso.

L'Azienda non si assume alcuna responsabilita in ordine alle domande smarrite o
pervenute oltre il predetto termine a causa di insufficiente o errato indirizzo, disguidi o altre
cause non imputabili alla propria volonta.

| candidati, in possesso dei requisiti richiesti, dovranno presentarsi presso I’Aula Golgi
(Primo Piano Palazzina Uffici) il giorno 08/11/2021 alle ore 09:30 per il sostenimento di
un colloquio diretto ad attestare le competenze acquisite, previa esibizione di valido
documento di riconoscimento.

La valutazione del colloquio verra effettuata da due distinte commissioni, una per ogni uni-

ta operativa/servizio.
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La presente vale quale convocazione, senza necessita di ulteriori comunicazioni.

Eventuali cambiamenti nella data, ora e luogo verranno comunicati a mezzo sito web
aziendale www.asst-bgovest.it - Amministrazione Trasparente — Bandi di concorso —
Avvisi riservati al personale interno.

Si precisa che la pubblicazione del presente avviso non genera obbligo alcuno per questa
ASST Bergamo Ovest che si riserva la facolta, anche sulla base di proprie modifiche
organizzative, di non dar corso alla procedura in oggetto ovvero di differire nel tempo
l'acquisizione del personale identificato, senza che per gli aspiranti insorga alcun diritto o
pretesa.

Treviglio, li

Il Diret ministrativo
dott. P rio Azzoni

Responsabile del procedimento: doft.ssa Anna Paola Montanari

(esente da bollo art.19 D.P.R. 24/4.1954 n.342 all. B)
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Al Direttore Generale

ASST Bergamo Ovest

U.O.C. Risorse Umane

P.le Ospedale L. Meneguzzo, 1
24047 Treviglio (Bg)

DOMANDA PER PARTECIPARE ALL'AVVISO INTERNO RISERVATO Al DIPENDENTI IN SERVIZIO
A TEMPO PIENO NEL SEGUENTE PROFILO:

COADIUTORE AMMINISTRATIVO SENIOR CAT. BS
oppure
ASSISTENTE AMMINISTRATIVO CAT.C

in  merito alloggettc  lafil  sottoscritto nata/lo a
(...) il e residente a (....)
Via dichiara di essere interessato a prestare il proprio servizio

professionale presso:
[ 1UOS PROGRESSIONE SVILUPPO DEL CAPITALE UMANO
[JCENTRO UNICO DI PRENOTAZIONE (CUP)
di questa ASST Bergamo Ovest. (Crocettare il servizio/lUO per il quale si presenta la domanda di
mobilita interna)
A tale scopo, consapevole che chiunque rilascia dichiarazioni mendaci € punito ai sensi del codice
penale e delle leggi speciali in materia, ai sensi e per gli effetti dell'art 46 DPR n.445/2000 e smi
DICHIARA
- di essere in possesso del seguente titolo di studio:

- di essere dipendente a tempo indeterminato dellASST Bergamo Ovest dal
- di essere attualmente in servizio presso
- di possedere le seguenti competenze richieste dalla procedura di selezione:

- altro

- di dare il consenso al frattamento dei dati personali in ordine alla comunicazione ed alla diffusione
degli stessi, nell'ambito delle finalita di cui al Regolamento (UE) 2016/679.

Si allega un curriculum vitae formato europeo e fotocopia di un documento di identita valido rilasciato
da il

DATA FIRMA

B e e ]
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